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A. CARA MENDAFTAR / REGISTRASI

1. Buka browser

2. Ketik:https://lIsppolri.id/

3. Pilih menu “LAYANAN ASESI”
4. Klik Submenu “REGISTRASI PENGGUNA BARU”

@ LSP Polri- Sertfkesi ProfesiUne X @ NewTab x v
) L ———————————————————————————

Q Selamat datang di LSP Polri
*
0
fikasi Profesi Pori #BNSP
7 Lembaga Sertifikasi Profesi Polri .
P 'BADAN NASIONAL SERTIFAS! PROFES!
BERANDA PROFIL~ INFO SERTIFIKASI » LAYANAN ASES| » BERITA DOWNLOAD » GALER KONTAK

SISTEM INFORMASI SKEMA
SERTIFIKASI (SI-MASE)

5. Muncul form registrasi SI-MASE dan isi sesuai form

@: SI-MASE

Register a new membership

Ditulis lengkap dengan
& —— | huruf kapital

ditulis lengkap alamat e-
& ——————— | mail pribadi

ditulis lengkap no hp
pribadi

ditulis 8 digit yang mudah
diingat

& —| Ditulis kembali 8 digit yang
mudah diingat

6. Jika sudah diisi lengkap

klik “Register”
| already have a membership



6. Form tampilan setelah Registrasi

]
[ @ SI-MASE | Dashboard x ° ° (=l X

&« C @ simaselsppolriid/peserta O @ cuest
SI-MASE = A PUJIWINART
& Profile Selamat datang PUJI WINARTI

i Skema
Welcome Peserta Sertifikasi LSP Polri

M status Pengajuan

#¥ Sertifikat

B survey

[ "0 0 "2 ' ' fq



B. LOGIN

Buka website “Isppolri.id”
Pilih menu “layanan asesi”
Pilih submenu “login SI-Mase”

e

C & simaselsppolriid/login - @ 2 % 0O ﬁ H

@: SI-MASE

Sign in to start your session

Ketik email yang di
daftar

Email

Password \5\ Ketik password yang

di daftar

| forgot my password
Register a new membership

ORI, il ¢ laalaihaill 2c

4. Tampilan setelah“sign in”

=g X

<« C @& simaselsppolriid/peserta Q O @cuest

SI-MASE = a PUJIWINARTI

& froile Selamat datang PUJI WINARTI

B skema
@5t : Welcome Peserta Sertifikasi LSP Polri
atus Pengajuan

# Sertifikat

B Survey




C. MELENGKAPI PROFILE

1. Setelah log in kemudian Klik “Profil” dan klik “Edit/sunting”

untuk melengkapi

<« c & simase.sppolri.id/peserta/profile
PP (] P

SILMAS =

e
L2===________| Detail Profile

P WIMNARTI

Jsais Ketamin

Jabatan

Pangkat

Fenaidixan Taraknir

Penalaixan Kepolaian

2. Tampil form “Edit Profil” dan data harus diisi semua dengan
benar. Apabila ada data yang tidak dimiliki tetap harus diisi
dengan diketik “tidak ada” atau”-”

; > e
Edit Profile Form
satusn koarga
Nama Lengkap AT
PUJNWINARTI Pendidikan Terakhar
Email =
ujiwinarti. pw@gmail.com
o g Fenmoikan Kepolsian
Jenis Kelamin P——
Perempuan ~
Eskarjaan
No Ponsel HKanyawan SOk
8128015
081280151207 P
NIP/NRP
llllllll
NIK A - mc=n
-
. otaEDUDESEn yECG ORETCISKEN SOSISN MOIESCASUSSIEN yang Tan
Tempat Lahir e mmsarcan orouins:
a1 =o. n Ssi=ise
Tanggal Lahir "
mmiddlyyyy [=]
Jabatan
Eelatinan wan @ Perman Diskut
Ketsrampiian Kousue

ppppp

3. Setelah data diisi dengan lengkap klik tombol biru “Save
Change” untuk menyimpan, maka data anda akan tersimpan



D. MENDAFTAR SERTIFIKASI

1. Setelah log in kemudian Klik “SKEMA” maka akan muncul daftar
skema sertifikasi

<« C & simaselsppolriid/peserta/skema O 6 cuest
SI-MASE = a RT
o
LAl Data Skema
Show 10 # entries Search
Status Pengajuan
4 Sertifikat No. * Gambar Kode Skema Nama Skema Aksi
B survey 1 I SKM/0096/00015/2/2016/1 PENDIDIK POLRI [ vetail | Dattar |
2 e SKM/0096/00015/2/2017/33 PETUGAS PENINDAKAN PELANGGARAN LALU  Detail | Daftar |
” LINTAS
@

2. Cari skema dengan cara ketik pada form”search” atau di scroll
ke bawah

3. Pada kolom skema, klik “detail” untuk melihat persyaratan

sertifikasi dan klik “daftar” untuk melakukan pendaftaran
sertifikasi

Pendaftaran Skema : PETUGAS PENINDAKAN PELAMGGARAN LALU LINTAS

4. Upload seluruh persyaratan yang diminta dan klik tombol biru
“DAFTAR” untuk mendaftar,

5. Setelah berhasil mendaftar akan muncul notifikasi pada aplikasi
di kanan atas, dan juga notifikasi pada email yang terdaftar



6. Tampilan notifikasi pada aplikasi setelah berhasil mendaftar

skema's

= Lo aie g

ertifikasi

Notifikasi

Pendaftaraan anda, pada skema PETUGAS PENINDAKAN PELANGGARAN LALU LINTAS @D

Pendaftarasn ando, pada skem,

a PETUGAS PE

Tampilan notifikasi pada E-mail User setelah berhasil
mendaftar skema sertifikasi

<«

C @ mailgoogle.com/mail/u/0/7tab=rmé&ogbl¥inbox/FMfcgzGtxKMxIDmtTMQhZwzfrkGbtpDy

= M Gmail

N

Tulis

Kotak Masuk 1.376
Berbintang

Ditunda

Terkirim

Draf

«DVex0

selengkapnya

Label +

®» Notes

Q Telusuri email

«

B o©

Berhasil Mendaftar Skema PETUGAS PENINDAKAN PELANGGARAN LALU

W

B8 0 @&

LINTAS | Kotak Masuk

SIMASE <web.Isppolri@gmail.com:

kepada saya

e

(=]

« 0O
o N
® a & « O :
== @ @ =
Wdai1ess < > g
& 2
Min, 17 Sep, 17.42 (9 hari yang lalu) ¢ “

Pendaftaraan anda, pada skema PETUGAS PENINDAKAN PELANGGARAN LALU LINTAS sudah berhasil direkam, dan

sedang dalam pemerikasaan admin,

nantikan notifikasi terbaru.

Lihat Status Pengajuan

- Admin SI-MASE

( & Balas ) (

~ Teruskan )



E. MENGECEK STATUS PENGAJUAN SERTIFIKASI

1. Setelah log in Klik menu “status pengajuan” Untuk mengecek
hasil pengajuan dan akan tampil sebagai berikut:

5 C @& simaselsppolriid/p:

Qa e x O :
SI-MASE = 9 *

° P .
& Profile Status Pengajuan
B Skema
Show 10 ¢ entries Search:

[ Status Pengajuan
¥ Sertifikat Tanggal Jenis Status

No. ™ Nama Skema j j j Aksi
B Survey

1 PETUGAS PENINDAKAN 17 Sep 2023 baru Disetujui =T

PELANGGARAN LALU LINTAS

Showing 1to 1 of 1 entries Previous n Next

@ & &« O

& simaselsppolri.id/peserta/status-pengajuans
SI-MASE = - * RASYID ASNGARI, S.H.1., S.F

Status Pengajuan

nnnnnnnnnnn

Showing 1 to 2 of 2 entries Previous n Next

2. “status pengajuan” juga dapat dilihat pada notifikasi aplikasi
dan pemberltahuan pada email user

<« G @ simaselsppolriid/peserta/notifikasi Q@ e w O ;

SI-MASE = 0 * RASYID ASNGARI, S.H.L, S.Pd., M.Pd

& Profile Notifikasi
B skema

B status Pengajuan [,  Pendaftaraan anda, pada skema PETUGAS PENINDAKAN PELANGGARAN LALU LINTAS ()

W Serifik Pendaftaraan anda, pada skema PETUGAS PE...

ertifikat

B Survey ‘

= M Gmail Q Telusuri email ] @ & i &

7 s <« m © W =2 e & m o -

= Py - Hasil pengajuan pada pen ddﬂdl’dn skema PENGASUH PADA SATUAN = )
PENDIDIKAN POLRI  otak Masul

=

© @) SIMASE cwob hppolricgmail com 2235 (1 menit yang lal)  gr 1

= WP <epscsseys =

¢« O

Selengkapnya

3. “status pengajuan” dapat berupa: Menunggu diproses, Proses
Pengecekan, Disetujui, Revisi, atau Ditolak.

Apabila status revisi maka harus diperbaiki, apabila ditolak
berarti tidak memenuhi syarat atau tidak diterima
Apabila status diterima maka lanjut ke proses uji kompetensi



F. MENGECEK HASIL SERTIFIKASI

1. Hasil Sertifikasi berupa Kompeten atau Belum kompeten
akan dikirimkan notifikasi pada aplikasi atau email user
setelah Pelaksanaan sertifikasi selesai:

G. MENGECEK SERTIFIKAT

1. Notifikasi penerbitan sertifikat akan muncul pada email dan
aplikasi.

2. Setelah log in kemudian Klik menu “SERTIFIKAT” Untuk
mengecek penerbitan sertifikat.

&« C @ simaselsppolriid/peserta/sertifikat e % 0O @‘ :
(w} SI-MASE = » * RASYID ASNGARI, S.H.., S.Pd., M.Pe
® oo s
=Erille Data Sertifikat
B skema
Show 10 % entries Search:
Status Pengajuan
# Sertifikat No. ™ Nomor Blanko Skema Masa Berlaku File Sertifikat
Bl survey 1 55555 PETUGAS PENINDAKAN PELANGGARAN LALU LINTAS 20 Jun 2023 ﬂ
Showing 1 to 1 of 1 entries Previous ' Next

3. Sertifikat dapat di lihat dan di download pada kolom “File
Sertifikat”



H. PERPANJANGAN SERTIFIKAT

1.

Notifikasi “masa berlaku sertifikat akan segera habis” akan
terkirim secara otomatis H-90 ke email User dan aplikasi.
Untuk melakukan perpanjangan, peserta harus “log in”
terlebih dahulu dan mengisi survei

klik menu “Survey” kemudian Klik “Isi“ pada kolom aksi.
Setelah mengisi survei, akan muncul tampilan “perpanjang’
pada kolom aksi

C @ simaselsppalri.id/peserta/survey @ 2 A 0 S H

’

(=} SI-MASE = ] * RASYID ASNGARI, S.H.., S.Pd., M.Pd.
. )
& Profile Data Survey
B skema
Show 10 % entries Search:

Status Pengajuan
# Sertifikat No Tanggal

No. + Blanko Skema Penetapan Keterangan Aksi

1 55555 PETUGAS PENINDAKAN 20 Jun 2020 sesuai Perpanjang

PELANGGARAN LALU LINTAS

Showing 1 to 1 of 1 entries Previous ' Next

5. Klik “Perpanjang” untuk mendaftar perpanjangan sertifikat,

maka akan muncul tampilan berikut:.

<« C @ simaselsppolriid/peserta/skema/2/daftar Q g % 0O g H
= o

Daftar Skema

Pendaftaran Skema : PETUGAS PENINDAKAN PELANGGARAN LALU LINTAS

Dokumen Persyaratan ljazah Terakhir

5. Selanjutnya user dapat mengecek perkembangan pada

menu “Status Pengajuan”



